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Requisitos para utilizar la Planilla de Matriculación 

 Contar con la aplicación de Excel Microsoft Office (planilla de cálculo) 

 Contar con conexión a internet 

Apertura de la Planilla de Matriculación 

 

Datos Personales 

 

 

Situación de Materia 

Deberá indicar su situación académica en cada materia de la carrera del Profesorado de Primaria. Las 

materias pueden estar NO CURSADAS ( ), solo tener la  CURSADA APROBADA ( ), o haber APROBADO con 

FINAL REGULAR, FINAL LIBRE o por EQUIVALENCIA ( ). 

 

 

Habilitar la edición 

de la planilla 

haciendo Clic en el 

botón “Habilitar 

Contenido” 

DATOS PERSONALES 
-Completar DNI, Apellido y 

Nombres como está en su  
Documento de Identidad 

APTO FONIATRICO 
-Indicar si cuenta o no con 
el apto fonoaudiológico 
que se realiza durante el 
primer año de la carrera 

 

SITUACION DE MATERIA 
-Cliquear en la celda 
adjunta a la materia 
(este caso Pedagogía) 
para desplegar la lista de 
opciones de situación de 
materia: 
(Cursada no aprobada, 
cursada aprobada, final 
regular, final libre o 
equivalencia) 
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Nota: La lista de opciones para indicar la situación en la materia varía según la situación de las materias con 

restricciones de correlatividades. Por ejemplo no se puede indicar que Campo II tiene FINAL APROBADO si 

Campo I (su correlativa) esta NO CURSADA o solo su CURSADA APROBADA. La planilla automáticamente en 

estos casos modificará la situación de cursada a NO CURSADA, evitando cometer este tipo de errores. 

Cursadas Habilitadas e Inscripción 

A medida que vayan indicando la situación en cada materia automáticamente se informarán las materias que 

están en condiciones de ser cursadas ( ) y las no habilitadas ( ). 

 

Inscripción 

Al hacer clic sobre la casilla de INSCRIPCION adyacente a la materia habilitada que desean inscribirse, se 

desplegará una lista con las opciones de inscripción:  

 REGULAR + CURSO (1A, 1B, 2A, 2B, 3, 4 según el año de la materia) 

 LIBRE  

 NO CURSAR: dejar la casilla vacía (en blanco) para indicar que no desea anotarse ente año a esa 

materia. Para dejar la casilla en blanco puede presionar la tecla de borrado [Supr] 

Materias Libres 

Solo pueden tener el 30% de las materias indicadas como libres por cada año de la carrera. Ese porcentaje se 

puede visualizar en la esquina superior derecha de la planilla a medida que indiquen la condición de la materia 

e inscripción. En caso de superar por año el 30% de materias libres, se resaltará en tonalidad roja esa 

irregularidad.  

  

CURSADAS HABILITADAS 

-Si  

-No  

INSCRIPCIÓN 
 
-Solo las cursadas habilitadas 
permiten en la casilla de 
INSCRIPCION en tono blanco 
indicar la condición: 
(Regular+Curso , Libre según 
corresponda o dejar en 
blanco la casilla sino desea 
rendirla este año) 

% MATERIAS LIBRES 
-Se denotará en tonos rojos el 

EXCESO de materias LIBRES 
Invalidando la inscripción 
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En el siguiente cuadro se indican las correlatividades que habilitan la cursada de cada materia: 
 PARA CURSAR… SE NECESITA TENER APROBADO… 

P
R

IM
ER

 

A
Ñ

O
 

Cualquier materia de primer año Ninguna materia 

SE
G

U
N

D
O

 

 A
Ñ

O
 

Campo de la Práctica Docente II CURSADA o FINAL –de– Campo de la Práctica Docente I 

Didáctica y Currículo del Nivel Primario CURSADA o FINAL –de– Didáctica General 

Psicología del Desarrollo y del Aprendizaje II CURSADA o FINAL –de– Psicología del Desarrollo y del Aprendizaje I 

 Cultura, Comunicación y Educación 

 Didáctica de la Matemática I 

 Didáctica de las Ciencias Naturales I 

 Didáctica de las Ciencias Sociales I 

 Didáctica de las Prácticas del Lenguaje I 

 Educación Artística 

 Psicología Social e Institucional 

 Teoría Sociopolítica y Educación 

 Espacio extracurricular: Identidad Cultural 

Ninguna materia 

TE
R

C
ER

 

 A
Ñ

O
 

Campo de la Práctica Docente III 

FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER AÑO 
FINALES –de– Las Didácticas de SEGUNDO AÑO 
            (Didáctica y Currículum, Didáctica de la Matemática I, 
             Didáctica de las Prácticas del Lenguaje I, 
             Didáctica delas Cs. Sociales I, Didáctica de las Cs. Naturales I) 
APTO FONIÁTRICO (SI) y FINAL –de– Campo de la Práctica Docente II 

Didáctica de la Matemática II 
FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER AÑO 
CURSADA o FINAL –de– Didáctica de la Matemática I 

Didáctica de las Ciencias Naturales II 
FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER AÑO 
CURSADA o FINAL –de– Didáctica de las Ciencias Naturales I 

Didáctica de las Ciencias Sociales II 
FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER AÑO 
CURSADA o FINAL –de– Didáctica de las Ciencias Sociales I 

Didáctica de las Prácticas del Lenguaje II 
FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER AÑO 
CURSADA o FINAL –de– Didáctica de las Prácticas del Lenguaje I 

 Configuraciones culturales del Sujeto de Primaria. 

 Educación Física Escolar 

 Historia y Prospectiva de la Educación 

 Medios Audiovisuales y TIC 

 Políticas, Legislación y Administración 

 Espacio Extracurricular:  
Las prácticas teatrales en la formación docente 

FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER AÑO 

C
U

A
R

T
O

 

 A
Ñ

O
 

Ateneo de la Matemática  
FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER y SEGUNDO AÑO 
CURSADA o FINAL –de– Didáctica de la Matemática II 

Ateneo de las Ciencias Naturales  
FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER y SEGUNDO AÑO 
CURSADA o FINAL –de– Didáctica de las Ciencias Naturales II 

Ateneo de las Ciencias Sociales  
FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER y SEGUNDO AÑO 
CURSADA o FINAL –de– Didáctica de las Ciencias Sociales I 

Ateneo de las Prácticas del Lenguaje  
FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER y SEGUNDO AÑO 
CURSADA o FINAL –de– Didáctica de las Prácticas del Lenguaje I 

Campo de la Práctica Docente IV 

FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER y SEGUNDO AÑO 
FINALES –de– Las Didácticas de TERCER AÑO 
            (Didáctica de la Matemática II, Didáctica delas Cs. Sociales II, 
             Didáctica de las Prácticas del Lenguaje II, 
             Didáctica de las Cs. Naturales II) 
APTO FONIÁTRICO (SI) FINAL –de– Campo de la Práctica Docente III 

 Dimensión Ético-política de la Praxis Docente 

 Pedagogía Crítica de las Diferencias 

 Reflexión Filosófica de la Educación 

 Espacio Extracurricular:  
La escuela en los nuevos contextos 

 TFO: Educación Sexual Integral  

 TFO: Investigar en la Escuela 

FINALES –de– TODAS las Materias de PRIMER y SEGUNDO AÑO 
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Impresión 

Previa impresión deben GENERAR el CODIGO QR que se visualiza en la esquina superior izquierda de la 
planilla. Para ello una vez completada la planilla deben dirigirse a la parte inferior y presionar el botón QR. 

Cada vez que realicen algún cambio en la planilla deben presionar el botón QR para actualizar el código. Este 
proceso puede tardar unos segundos (no asustarse) hasta actualizarse la imagen del código QR, pasando al 
estado QR LISTO. 

No impriman la planilla hasta que indique “QR LISTO”. No se aceptarán planillas  

 

 

Para imprimir la planilla deben dirigirse a  “Archivo->Imprimir”, deben hacerlo en hoja Oficio. 

 
 

Entrega 

La planilla con sus datos tienen carácter de declaración jurada. Debe entregarse con  firma y aclaración en la 

preceptoría del Instituto. 

Las planillas deben indicar “QR LISTO”. No se aceptarán planillas con código QR desactualizado.  

BOTON QR 
-Presionar para actualizar el 

código con los datos de la 
planilla 

ACTUALIZACION 
-Verificar que indique 

 “QR LISTO” para mantener 
consistencia con los datos. 

 


